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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต ่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท ี่สะสมอาหารพื้นที่ 
เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ อําเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม  
กระทรวง: มหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท ี่จําหนายอาหารหรือสถานท ี่สะสมอาหาร พ้ืนทีเ่กิน 
200 ตารางเมตร 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัด เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ 
อําเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท ี่ใหบริการในส ่วนทองถิ ่น (กระบวนงานบริการที่  
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
4. หมวดหมของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

5.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 5.2 เทศบัญญัติเทศบาลตำบลตลาดใหญ่ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นท่ีใหบริการ: ตำบลตลาดใหญ่ อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 
8 ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนดฯ 30วันนับแต่วันที่ยื่นคำร้องขออนุญาต 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 15:38 การขอตออายุใบอนุญาต 
จัดต ั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ ื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร  

11. .ชองทางการใหบริการ 

     11.1 จุดเข้ามารับบริการ ณ จุดให้บริการ (Walk – in) เทศบาลตำบลตลาดใหญ่  เลขที่ 94  หมู 5
ตําบลตลาดใหญ่ อําเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม 50220 โทรศัพท 053-042 223 053-042 224 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

     11.2 บริการ (E – service One stop Service) บนเว็บไซต์ เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ E – service 
ระบบบริการประชาชนออนไลน์ : 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdTvHLZvJrxJOQR0M1WD6cP0nOvqsxOZul9hylr
TatuTcRyYQ/viewform 

11. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที ่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

12. หมายเหตุ - 

      ไม่มี 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตรและ มิใชเปนขายของในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่
รับผิดชอบภายในระบุวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่น   
คําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุ
ใบอนุญาตและหากผูขอตอ อายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือน เปนผูขออนุญาตรายใหม 

 ทั้งนี้ หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด
จะตองเสียคาปรับ เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรม
เนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย        
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

(2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน 

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิน่... 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวใน คมูือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 รับคำขอ ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตอ  
อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จํา
หนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานท ี่   
ทองถ่ินกําหนด 

15 นาท ี สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อําเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 
94 หมู  5 ตําบล
ตลาดใหญ่ อําเภอ
ดอยสะเก็ด จังหวัด
เชียงใหม 50220  
โทรศัพท 053-
042 223  
โทรสาร 053-
042 224 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความถูก  
ตองของคําขอและความครบ  
ถวนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจา  
หนาที่แจงตอผยื่นคําขอให  
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ  
หากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทํา  
บันทึกความบกพรองและราย  
การเอกสารหรือหลักฐานยื่น  
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท ี่  
กําหนดโดยใหเจาหนาทีแ่ละผูยื่
นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นด
วย 
 

1 ชั่วโมง สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1. เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 
94 หมู  5 ตําบล
ตลาดใหญ่ อําเภอ
ดอยสะเก็ด จังหวัด
เชียงใหม 50220  
โทรศัพท 053-
042 223  
โทรสาร 053-
042 224 
2. หากผูขอตออายุ  
ใบอนุญาตไมแกไข
คําขอหรือไม 
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมใ
หครบถวนตามท่ีกํา
หนดในแบบบันทึก
ความบกพรองให ้ 
เจาหนาท่ีสงคืนคํา
ขอและเอกสารพรอ
มแจงเปนหนังสือถึ
งเหตุแหงการคืนดว
ยและ
แจงสิทธิในการ 
อุทธรณ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานท ี่ดาน 
สุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะเสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม 
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนําใหปรับปรุงแกไข 
ดานสุขลักษณะ 

20 วัน สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1. เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 
2. กฎหมาย 
กําหนดภายใน 30 
วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ 
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธ ี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 
) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) - การแจงคําสั่งออก 
ใบอนุญาต/คําส่ังไม 
อนุญาตใหตออายุ ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ 
มารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนด 
หากพนกําหนดถือวาไม 
ประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก 
ตัวอันสมควร 
2. กรณีไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาต 
แจงคําส่ังไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาตจัดตั้ง 
สถานท่ีจําหนายอาหารและ 
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนท่ี เกิน 
200 ตารางเมตรแกผู 
ขอตออายุใบอนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการ อุทธรณ 

8 วัน สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1.องคการบริหาร 
สวนตําบลสบแม ขา 
เลขที่ 163 หมู 3 
ตําบลสบแมขา 
อําเภอหางดง 
จังหวัดเชียงใหม 
50230 
โทรศัพท 053- 
368405 
โทรสาร 053- 
368006 
2. 
ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถ่ิน ไมอาจออก 
ใบอนุญาตหรือยัง 
ไมอาจมีคําสั่งไม 
อนุญาตไดภายใน 30 
วันนับแตวันท่ี 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวนให 
แจงการขยายเวลา 
ใหผูขออนุญาต 
ทราบทุก 7 วัน 
จนกวาจะ 
พิจารณาแลวเสร็จ 
พรอมสําเนาแจง 
สํานักก.พ.ร. ทราบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี 
คําสั่งอนุญาตตออายุ 
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ 
คาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด 

1 วัน สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1.องคการบริหาร 
สวนตําบลสบแม ขา 
เลขที่ 163 หมู 3 
ตําบลสบแมขา 
อําเภอหางดง 
จังหวัดเชียงใหม 
50230 
โทรศัพท 053- 
368405 
โทรสาร 053- 
368006 
2. กรณีไมชําระ 
ตามระยะเวลาที่ 
กําหนดจะตองเสีย 
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก 
รอยละ 20 ของ 
จํานวนเงินที่คาง 
ชําระ) 



7/9 
 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผออกเอกสาร 

จํานวน เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน 
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
 
3) 

หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

 
4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ 
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

      ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

 
 
5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเปนผมี 
อํานาจลงนาม 
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
1) 

สําเนา 
ใบอนุญาตตาม 
กฎหมายอื่นที่ 
เกี่ยวของเชน สําเนา 
ใบอนุญาตส่ิง 
ปลูกสรางอาคาร 
หรือหลักฐาน 
แสดงวาอาคาร 
น้ันสามารถใช 
ประกอบการได 
ตามกฎหมายวา 
ดวยการควบคุม 
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

 
2) 

ใบรับรองแพทย 
ของผูขอรับ 
ใบอนุญาตผูชวย 
จําหนายอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
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ท่ ี รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 
ผออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 และผูปรุงอาหาร     กําหนด) 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท ี่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ ื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลตลาดใหญ่ เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร  
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร    จำนวน 1,000 บาท 
ใบอนุญาตสถานที่สะสมอาหาร     จำนวน 1,000 บาท 
ใบอนุญาตต่อจัดตั้งสถานท ี่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร จำนวน 1,000 บาท 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
19. หมายเหตุ 
      ไม่มี 
 
 

วันที่พิมพ 27 เมษายน 2568 

สถานะ รออนุมัติข ั้นที่ 2 โดยสํานักงาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ 
 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย -27 เมษายน 2568 

 


